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1.系统基本信息介绍

1.1 系统信息

统一身份认证平台网址：

https://svpn.gxmu.edu.cn:4434（外网）

https://cas.gxmu.edu.cn（内网）

注意：为方便填写，请使用谷歌、火狐或 360 浏览器极速

模式访问网站。

1.2 用户信息

登录账号：学生学号

密码：统一身份认证平台密码

https://svpn.gxmu.edu.cn:4434
https://cas.gxmu.edu.cn
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2.操作步骤说明

2.1 登录系统，进入勤工助学模块

2.1.1 登录统一身份认证平台

登录统一身份认证平台，在学生主页 我的应用 找

到智慧学工。

□

2.1.2 进入勤工助学模块

点击智慧学工 → 学工应用 → 学生资助 → 勤工助学
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2.2 学生申请岗位

2.2.1 岗位应聘的申请（电脑版）

进入到勤工助学页面，点击岗位应聘 岗位信息 → 申

请岗位

岗位需求人数 空缺名额

点击申请后，填写弹出的表单。填写空闲时间和申请理由，

并检查其他信息是否正确完整。
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填写完表单后，点击办理，选择用工部门的负责老师审核，

点击办理完成。

备注: 学生申请一个岗位后不能再申请其它岗位,待审

核结果出来后,根据相应的审核结果,才能进行是否继续申

请其它岗位操作。例如:学生进行一个岗位申请后,暂时无

法进行其他岗位申请操作,请等待审核结果,如审核通过,则

不
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能申请其他岗位;如审核不通过,再做其它岗位的申请操作。

(注:勤工助学岗位必须先做贫困生认定,非家庭经济困难学

生不能申请)

2.2.2 岗位应聘的申请（移动学工版）

具体操作同【2.2.1】
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2.2.3 查看应聘审核状态及应聘审核老师

学生提交岗位应聘申请后，可查看应聘审核状态，若审核

通过，即可上岗；若审核不通过，则可申请下一个岗位。

若同学申请了岗位，但老师反馈没看到该同学申请记录，可

查看提交给了哪位老师，由该老师进行审核。

系统操作如下：进入智慧学工 → 我的主页 → 查看全部

→ 我的申请 → 岗位应聘 → 查看，即可查看审核状态和审
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核老师。

查看审核老师示例：

审核通过示例：
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若岗位申请被老师退回，无法重新申请新岗位。出现这样

情况无需联系岗位老师处理， 申请退回后流程回到学生，由

学生自行撤回或删除该条申请记录，就可以重新申请岗位。

系统操作如下： 点击岗位应聘 → 应聘申请 → 我的岗位

→ 撤回，即可重新申请岗位。

2.3 学生登记工作量

点击用工薪酬 → 工作量登记 → 登记工作量 → 新增

按照实际上岗情况如实填写工作日期、开始时间、结束时间

检查无误后点击确定，操作无误系统会显示“新增成功”
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登记工时要求:上岗学生需在每月最后一天前登记完本

月所有的工作量,老师将在月初上报工时，上报后系统不允

许同学再填写工时。建议每次上岗完成后及时做好登记,避

免出现遗漏的情况。登记完可检查工作量是否上报成功及岗

酬是否上报，具体可参考【操作 2.4】

2.4 学生查看工作量及薪酬审核进度

点击用工薪酬 → 工作量登记 → 登记工作量，即可查看

每月登记审核通过的工时与发放的薪酬以及薪酬审核进度。

示例：
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若要查看月薪酬或薪酬审核进度，点击【薪酬统计】，即

可看见自己的月薪酬和薪酬审核进度。

□
薪酬审核进度分为三种情况：待上报、审核中、审核通过。

（1）若审核进度为“待上报”及“审核中”，请及时提醒

岗位老师上报或审核薪酬，以免造成漏发。

□
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□
（2）若审核进度为“审核通过”，请耐心等待薪酬发放。


	1.系统基本信息介绍
	1.1 系统信息
	1.2 用户信息

	2.操作步骤说明
	2.1 登录系统，进入勤工助学模块
	2.1.1 登录统一身份认证平台
	2.1.2 进入勤工助学模块

	2.2 学生申请岗位
	2.2.1 岗位应聘的申请（电脑版）
	2.2.2 岗位应聘的申请（移动学工版）
	2.2.3 查看应聘审核状态及应聘审核老师

	2.3 学生登记工作量
	2.4 学生查看工作量及薪酬审核进度


