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1. 准备工作

网站地址： http://210.36.48.84:8080/zhxg/index.do（外网）

登录账号：学生学号

密码：数字化校园密码

http://210.36.48.84:8080/zhxg/index.do
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2. 操作步骤说明

打开广西医科大学学工系统的网站地址，进入学工系统。

登录后点击我的应用——》学工——》勤工助学——》学生任职申请， 进
入到勤工助学页面，看到相应的岗位信息做相应的岗位申请---- 点击岗位信息
前的申请可进行对应岗位申请流程。
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点击申请后，填写弹出的表单
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填写完表单后，点击办理，选择用工部门的负责老师审核，若系统显示的

默认老师不正确，请自行搜索相应的老师进行审核，然后点击办理完成。

学生申请一个岗位后不能再申请其它岗位，待审核结果出来后，根据

相应的审核结果，才能进行是否继续申请其它岗位操作；例如：学生进行一个岗

位申请后，暂时无法进行其他岗位申请操作，请等待审核结果，如审核通过

，则不能申请其他岗位；如审核不通过，再做其它岗位的申请操作。（注：勤工

助学岗位必须先做贫困生认定，非家庭经济困难学生不能申请）
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点击我的应用——》学工——》勤工助学——》日工作量登记——》学生登

记工作量——》在左边框中选择要登记的日期——》在右边框中选择【工作量登记

】按钮。

在工作量登记框中填写工时，并根据实际上岗情况如实填写工作时间和工

作内容（注：请注明工作的具体内容，便于岗位负责人核对工作量），填写完

确认无误后点击【提交】按钮即可完成工作量登记。

若有某天请假或者旷工的，在左边框中选择当天日期，右边框中选择【请

假】或【旷工】按钮，点击【提交】即可。
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操作没有问题系统会提示操作成功。

登记工时要求：上岗学生需在每月最后一天前登记完本月所有的工作量，建议

每次上岗完成后及时做好登记，避免出现遗漏的情况。次月，用工部门负责人

开始审核，审核时间为月初的7个工作日，请全体上岗学生务必及时完成工时

登记。
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